ORTAHISAR ALi KEMAL AKTURK iLKOKULU
KAMU HiZMET SATANDARTLARI TABLOSU

. HIZMETIN
S'!lF(l)A vmmr:gag% :lih[l)lIJLAN BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
1. T.C. Kimlik Numarasi olan niifus cuzdani fotokopisi
2. Basvuru Formu(Okul tarafindan verilecektir.)
3. Asi Karti Fotokopisi, (Asi karti bulunmayanlar aile hekimlerinden
. x . saghk raporu getirebileceklerdir.)
01 ANASINIFI OGRENCI KAYITLARI 4. Sehit, harp malili, gazi cocuklari, anne ve babasi veya bunlardan
birisi 6lmus ya da anne-babasi ayrilmig, ekonomik durumu .
yetersiz olan ailelerin gocuklari ile 6zel egitim gerektiren 1GUN
cocuklarin bu durumlarini gosterir belgeler(Oncelik hakki elde
etmek igin kullanilr)
5. 4(Dort) adet fotograf
6. Veli Sozlesmesi(Ogrencilik hakki elde eden velilerle imzalanir)
) . ) 1- T.C. Kimlik Numarasi olan nufus cluizdani fotokopisi
02.1 ILKOKUL OGRENCI KAYIT kabul 2- E- okul Bilgi Formu (Okul tarafindan verilecektir.)
islemleri 3- Veli Sozlesmesi(Okul tarafindan verilecektir.) .
4- (Varsa)sehit ve muharip gazi ¢cocuklari ile 6zel egitime ihtiyaci olan 1GUN
(Haziran ayi ilk is giiniinde baslar.) gocuklar igin durumlarini gosterir belge)
YURT DISINDAN GELEN TURK
OGRENCILERIN 1- T.C. Kimlik Numarasi olan nufus cuzdani fotokopisi iige MEM’den cevap
02.2 - _ _ 2- Denklik Bagvuru Formu yazisi gelinceye
DENKLIK ILE KAYIT ISLEMLERI 3- Karne vb. sinif seviyesini gosterir belge kadar
YABANCI UYRUKLU OGRENCILERIN 1. Denklik Belgesi
KAYIT iSLEMLERI 2. Ogrencinin Tiirkiye’de 6grenim gérebilecegine dair Emniyet Genel
02.3 Miidiirliigiinden alinacak (en az bir yillik) oturma belgesi ve 1 SAAT

pasaport



OGRENCI NAKILLERINE YONELIK i$ 1. Nakil Talep Dilekgesi(Okuldaki hazir dilekge &rnekleri kullanilabili) ~ Karsi okul onay
VE ISLEMLER 2. T.C. Kimlik Numarasi olan niifus cuzdani fotokopisi verinceye kadar.

3. (Zorunlu hallerde) ikametgah Belgesi
( e-okul uizerinden gergeklestirilir)

OGRENIM BELGESI (Ek.1)

DUZENLEME 1- Veli Dilekcesi
1 SAAT

(Ogrenim ¢agi disina gikanlara verilir.

OGRENCI DURUM BELGESI (Ek.1.1)

DUZENLEME
1- Veli Dilekgesi 1 SAAT

(Velisi ile yurt disina gidecek
ogrencilere verilir.)

OGRENCI BELGESI (Ek.3)

DUZENLEME .
1- Veli Dilekcesi 30 DAKIKA

(Orgiin egitim icinde 6grenimine
devam eden aktif 6grencilere verilir.)

DIPLOMA KAYIT ORNEGI

DUZENLEME
1- Veli Dilekgesi 4 SAAT

Diplomasini kaybeden mezun
ogrencilere verilir.)

MEZUNIYET/AYRILMA BELGELERINI
KAYBEDENLERE YENi BELGE 1- Veli Dilekgesi (Kayitlari yok olanlara) ait 6grenim durumlarini
DUZENLEME kanitlayan belgeler 4 SAAT

SINIF YOKSELTME i$ VE iSLEMLERI 1- Veli Dilekcesi 8 GUN
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OGRENCI iCIN iZIN TALEP ISLEMI 1-

EMEKLILIK iSLEMLERI 3-

HiZMET BIRLESTIRME 1-

ILKSAN EMEKLIi YARDIMI 2-

BiLGi EDINME 1-

Veli izin Dilekgesi/Hastalik izinleri igin Saglik Raporu

Dilekge

6 Adet fotograf

Diploma Fotokopisi

Askerlik Terhis Belgesi

Varsa Hizmet Birlestirme Evraki

Dilekge

Nufus Cuzdani Fotokopisi
Emeklilik Onay:

Emekli Tanitim Karti Fotokopisi
Hizmet Cetveli

Sosyal Yardim Formu

Dilekge

15 DAKIKA

1 GUN

1 GUN

15 DAKIKA

15 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

iSiMm
UNVAN

ADRES

TELEFON

E-POSTA

ILK MURACAAT YERI

Ayhan BAL
Okul Miidiirii

Fatih Mahallesi Kibris Sokak NO:4 i¢ Kap1 No:1
Ortahisar-TRABZON

0 462 230 2319

757061 @meb.k12.tr

IKINCI MURACAAT YERI
isim Siikiir KOSE
UNVAN flce Milli Egitim Miidiirii
ADRES Pazarkapi1 Mahallesi Kahramanmaras Caddesi No:100

Ortahisar-TRABZON

TELEFON 0 462 2020404
FAKS 0 462 3000606
E-POSTA

ortahisar61 @meb.gov.tr



